BO TAI CHINH-BONQIVU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sd: 163/2013/TTLT-BTC-BNV

Ha Noi, ngay 15 thang 11 nam 2013

THONG TU LIEN TICH
Hu’0’ng dén tiéu chuén, dléu klen, thu tuc b6 nhiém, b6 nhiém lai, b6 tri,
mien nhlem, thay thé va xép phu cip trach nhiém cong viéc ké toan truéng,
phu trach ké todn trong cic don vi ké toan thudc linh vue ké toan nha nwéc

Can cir Ludt ké todn ngay 17 thang 6 ndm 2003;

Can cir Nghi dinh s6 128/2004/NP-CP ngay 31 thing 5 nam 2004 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt ké todn
trong linh viee ké todn nha nude;

Can cir Nghi dinh so6 204/2004/ND-CP ngdy 14 thing 12 nam 2004 cia
Chinh phii vé ché dg tién lwong doi véi can bo, cong chike, vién chire va luc
lieong vii trang; Nghi dinh s6 76/2009/NP-CP ngay 15 thing 9 nam 2009 ciia
Chinh phii vé sira d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 204/2004/NP-CP;
Nghi dinh s6 14/2012/NP-CP ngay 07 thang 3 ndam 2012 vé sira doi Diéu 7 Nghi
dinh so6 204/2004/NP-CP va Nghi dinh s6 17/2013/NP-CP ngay 19 thang 02
nam 2013 svra doi, bé sung mot so diéu ciia Nghi dinh 56 204/2004/NP-CP;

Can cir Nghi dinh so 118/2008/ND-CP ngdy 27 thang 11 nam 2008 cia
Chinh phu quy dinh chiwrc nang, nhiém vuy, quyén han va co cdu té chirc ciia BY
Tai chinh;

Can cit Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 10 thing 8 nam 2012 ciia
Chinh phu quy dinh chiwrc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia BY
Noi vu;

Bo truong Bo Tai chinh va Bo truong Bo Noi vu ban hanh Thong tu lién
tich huong dan tiéu chudn, diéu kién, thi tuc bé nhiém, bé nhiém lai, bo tri,
mién nhiém, thay thé va xép phu cdp trdach nhiém cong viéc ké todn trucng, phu
trach ké toan trong cdc don vi ké todn thuéc linh viee ké todn nha nudée.



CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu lién tich nay quy dinh vé tiéu chuan, diéu kién, thi tuc bo
nhiém, b6 nhiém lai, bd tri, mién nhiém, thay thé va xép phu cdp trach nhiém
cong viéc ké toan truong, phu trach ké toan trong cac don vi ké toan thudc linh
vuce ké toan nha nude.

Picu 2. Péi twong ap dung

Péi tuong 4p dung cia Thong tu lién tich nay bao gdm:

1. Co quan nha nudc, don vi su nghi¢p cong 1ap, t6 chirc ¢6 sir dung kinh
phi ngan sach nha nudc, gom:

a) Co quan, t6 chirc ¢6 nhiém vu thu, chi ngan sach nha nudc cac cép;
b) Vian phong Qudc hoi;

¢) Van phong Chu tich nuéc;

d) Toa an nhan dan cac cap;

d) Vién Kiém sat nhan dan cac cap;

e) Kiém toan nha nudc;

g) Pon vi vii trang nhan dan, ké cd Toa an quan sy va Vién Kiém sat quan
Su;

h) Bon vi quan ly quy du trit cua Nha nudce, quy du trit cua cac nganh, cac
cap (sau day goi tat 1a don vi dy trit ciia Nha nudc); quy tai chinh khac ctia Nha
nudc;

1) BO, co quan ngang B0, co quan thuoc Chinh phu va cac don vi truc
thudc Ho1 déng nhan dan cac cép ké céa cac don vi ké toan cép I1, I truc thudc
Hoi dong nhan dan cac cip; Uy ban nhan dan cac cép ké ca cac don vi ké toan
cap I1, 11T tryc thuoc Uy ban nhan dan céac cip;

k) T6 churc chinh tri, to chuc chinh tri - x4 hoi, t6 chirc chinh trj - x3 hoi
nghé nghiép, to chtrc x4 hoi, to chirc x4 hdi - nghé nghiép c6 sir dung kinh phi
ngéan sach nha nudc;

1) Pon vi su nghiép cong 1ap duoc ngan sach nha nuéc dam bao mot phan
hodc toan bo kinh phi;

m) T6 churc quan 1y tai sdn quoc gia;



n) Ban Quan 1y dy 4n dau tu ¢6 ngudn kinh phi ngan sach nha nudéc;

0) Cac Hoi, Lién hiép hoi, Téng hdi, cac to chire khac duoc ngan sach nha
nuéc hd trg mot phan kinh phi hoat dong.

2. Pon vi sy nghiép, to chirc khong st dung kinh phi ngan sach nha nuéc,
gom:

a) Pon vi su nghi¢p cong lap tu can ddi thu, chi;

b) Pon vi su nghi€p ngoai cong lap;

¢) To chirc phi Chinh phi;

d) Hoi, Lién hiép, Tong hoi ty can d6i thu, chi;

d) To chirc x4 hoi, to chire x4 hoi - nghé nghiép tu thu, tu chi;

e) T6 chuc khac khong sir dung kinh phi ngan sach nha nudec.

3. Ké toan tru’{mg, phu trach ké toan 7cﬁa co quan, don vi quy dinh tai
Khoan 1, Khoan 2 Di€u nay va cac ca nhan, t6 chirc khac co lién quan.

Diéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Thong tu lién tich nay, céc tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Pon vi ké toan 1a cac co quan, don vi, td chuc quy dinh tai Khoan 1,
Khoan 2 Piéu 2 Théng tu lién tich ndy c¢6 to chirc cong tac ké toan va 1ap bao
c4o tai chinh theo quy dinh ctia Luat ké toan.

2. Nguoi c6 trinh do chuyén mon nghiép vu vé ké toan 1a nhitng nguoi da
t6t nghiép trung cap, cao dang, dai hoc, sau dai hoc chuyén nganh tai chinh, ké
toan, kiém toan tai cac truong trung cép, cao dﬁng, dai hoc hoac cac hoc vién ¢
trong va ngoai nudc.

) ‘ CHUONG II _ ] .
TIEU CHUAN, PIEU KIEN BO NHIEM KE TOAN TRUONG,
BO TRi PHU TRACH KE TOAN

Piéu 4. Tiéu chuin bo nhiém ké toan truéng
1. Vé pham chat dao duc

C6 pham chat dao dirc nghé nghiép trung thyc, liém khiét, ¢6 y thirc chip
hanh va d4u tranh bao vé chinh sach, ché d6 kinh té, tai chinh va phap luat ctua
Nha nudec.

2. Vé trinh d¢ chuyén mén nghiép vu
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Dbi v6i don vi ké toan cip Trung wong va cap tinh, ngudi duge bd nhiém
lam ké toan truong phai ¢ trinh do chuyén mon nghiép vu vé ké toan tir trinh d6
dai hoc trd 1én; don vi ké toan & cap khac phai c6 trinh d6 chuyén mon nghiép
vu vé ké toan tir trung cip chuyén nghiép trg 1én.

3. V& thoi gian cong tac thuc té lam ké toan

a) Béi v6i nhitng ngudi c6 trinh d6 chuyén moén nghiép vu vé ké toan tir
dai hoc trd 1én phai co6 thoi gian cong tac thuc té vé ké toan tir 02 nam trd Ién.

b) D61 voi nhitng nguodi co trinh @0 chuyén mon nghi€p vu vé ké toan
trung cap hodc cao dang phai co6 thoi gian cong tac thuc t€ vé k€ toan tir 03 nam
tro 1én.

Pi¢u 5. Piéu kién bo nhiém ké toan truéng

1. C6 du tiéu chuan quy dinh tai Piéu 4 cta Théng tu lién tich nay.

2. C6 ching chi bdi dudng ké toan trudng theo quy dinh ctia phap luat
hién hanh.

3. Khong thudc cac truong hop khong duoc 1am ké toan theo quy dinh cua
Luat ké toan.

Piéu 6. B tri ngwoi lam ké toan truéng

1. Céc don vi ké toan quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu 2 ciia Thong tu
lién tich nay phai bo tri nguoi 1am ké toan trudng.

2. Déi v6i cac don vi ké toan thude cac linh vuc quc phong, an ninh, viée
bo tri nguoi lam k€ toan trudng, bo tri nguol phu trach ké toan do BO Qudc
phong, Bo Cong an quy dinh sau khi thong nhat véi Bo Tai chinh, Bo Noi vu.

Piéu 7. B6 tri phu trach ké toan

1. Cac don vi ké toan chua c6 ngudi du tiéu chuan va diéu kién dé bd
nhiém ké toan truéng thi phai bo tri ngudi phu trach ké toan. Poi v6i don vi thu,
chi ngan sach nha nudc, don vi su nghiép, td chirc ¢co st dung kinh phi ngan
sach nha nudc (trir don vi ké toan ngén sach va tai chinh xa, phuong, thi tran)
duogc bd tri phu trach ké toan trong thoi han t6i da 1a mot (01) nam tai chinh, sau
d6 phai bo nhiém nguoi lam ké toan truéng theo quy dinh. Truong hop sau mot
(01) nam ma ngudi phu trach ké toan dé van chua du tiéu chuan va diéu kién dé
bd nhiém lam ké toan truong thi phai tim ngudi khac du tiéu chuan, diéu kién dé
bd nhiém hoic thué ngudi 1lam ké toan trudng theo quy dinh cua phap lut.

2. Céac don vi ké toan thudc ving sdu, ving xa theo quy dinh cua phap
luat dugc kéo dai thoi gian phu trach ké toan nhung phai c6 ¥ kién thong nhét
bang vin ban cua co quan tai chinh dong cip.
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3. Céc don vi ké toan ngan sach va tai chinh xa, phuong, thi trin khong bi
han ché vé thoi gian phuy trach ké toan.

Pic¢u 8. Tiéu chuin va diéu kién b tri phu trach ké toan

Nguoi duoc bb tri phu trach ké toan phai c6 du cac tiéu chuan quy dinh vé
dao dtrc nghé nghiép va trinh do chuyén mén nghiép vu quy dinh d6i voi ké toan
treong nhung chua co du tiéu chuin vé thoi gian cong tac thuc té vé ké toan quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 4 cua Thong tu lién tich nay hodc chua c6 ching chi boi
dudng ké toan trudng quy dinh tai Khoan 2 Piéu 5 ctua Théng tu lién tich nay.

Picu 9. Thué nguwoi 1am ké toan trudng

Viéc thué nguoi lam ké toan truong thuc hién theo quy dinh tai Dicu 49
Nghi dinh s6 128/2004/ND-CP ngay 31 thang 5 nim 2004 cta Chinh phu vé
viéc quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat ké toan ap
dung trong linh vuc ké toan nha nudc.

CHUONG III
HO SO, THU TUC BO NHIEM, BO NHIEM LAI, MIEN NHIEM,
THAY THE KE TOAN TRUONG, PHU TRACH KE TOAN, THUE VA
CHAM DUT HQP PONG VOI NGUOI PUQC THUE LAM KE TOAN
TRUONG, PHU TRACH KE TOAN

Picu 10. Ho so bd nhiém ké toan trwéng, bo tri phu trach ké toan
1. HO so bo nhiém ké toan truéng, gdbm:

a) So yéu 1y lich (c6 xac nhan cta don vi quan 1y lao dong hodc co quan
c6 tham quyén);

b) Ban sao c6 ching thuc bﬁng t6t nghi¢p sau dai hoc, dai hoc, cao déng,
trung cép chuyén nganh tai chinh, ké toan, kiém toan;

c) Cong van dé nghi bo nhiém ké toan trudng do nguoi dai dién theo phap
luat cua don vi ky va dong déu cua don vi (trir Diém d Khoan 1 Diéu 12 cia
Thong tu lién tich nay);

d) Ban sao c6 chung thuc chimg chi boi dudng ké toan truong;

d) Xac nhan cta cic don vi vé thoi gian cong tac thuc té vé ké toan theo
mau tai Phu luc Thong tu lién tich nay.

2. Ho s0 b tri phy trach ké toan, gom:

a) So yéu 1y lich (c6 x4c nhan cta don vi quan 1y lao dong hodc co quan
c¢6 tham quyén);



b) Ban sao c6 ching thuc béng tdt nghiép sau dai hoc, dai hoc, cao dfmg,
trung cap chuyén nganh tai chinh, ké toan, kiém toén;

¢) Cong van dé nghi bd tri phu trach ké toan do nguoi dai dién theo phap
luat cua don vi ky va déng dau ciia don vi (ddi véi Diém b Khoan 4 Piéu 12 cla
Thong tu lién tich nay);

d) Ban sao ¢ chung thuc chimg chi boi dudng ké toan trudong (néu co);

d) Xac nhan cta cac don vi vé thoi gian cong tac thuc té vé ké toan (néu
c6) theo mau tai Phu luc Thong tu lién tich nay.

Picu 11. H6 so b nhiém lai ké toan truéng
Ho so bo nhiém lai ké toan trudng, gom:

1. So yéu 1y lich (c6 xac nhan cua don vi quan 1y lao dong hodc co quan
c6 tham quyén);

2. Ban ty nhan xét, danh gia két qua cong tac trong thdi han giir chirc
danh ké toan trudng;

3. Nhén xét cia nguoi ding dau don vi;

4. Ban sao c6 chimg thuc cac vian bang, ching chi bd sung (néu cb);

5. Cong van dé nghi b nhiém lai ké toan trudng do nguodi dai dién theo
phap luat cia don vi ky va déng dau cua don vi.

Piéu 12. Thii tuc, thoi han bo nhiém, bd nhiém lai ké toan truéng, bo
tri phu trach ké toan

1. Thi tuc bd nhiém ké toan trudng

a) Ddi véi don vi ké toan thudc hoat dong thu, chi ngan sach trung wong,
lap ho so dé nghi bo nhiém ké toan truong trinh B truong Bo Tai chinh b
nhiém; cac don vi ké toan thudc hoat dong thu, chi ngan sach dia phuong (tru
don vi ké toan ngan sach va tai chinh x4, phuong, thi tran) do cip nao bd nhiém
Phé Thu truéng don vi thi cap d6 bd nhiém ké toan trudng;

b) Pdi v6i don vi ké toan ngan sach va tai chinh xa, phuong, thi tran ho so
dé nghi b6 nhiém ké toan truong trinh Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén,
thi x3 bd nhiém, sau khi c6 v kién cua Phong Noi vu va Phong Tai chinh quén,
huyé¢n, thi xa;

¢) Déi vai don vi su nghiép do co quan nha nude thanh 1ap tu can dbi thu,
chi, to chirc ¢c6 st dung kinh phi ngan sach nha nudc, don vi du trit ciia Nha
nudc, cac quy tai chinh khac cia Nha nude to chirc bd may ké toan theo cac cp
du toan (don vi ké toan cép I, don vi ké toan cép I1, don vi ké toan cép IIT) viéc
bo nhiém ké toan trudng, nhu sau:



- Bon vi ké toan cép I thudc Trung wong, don vi sy nghiép do co quan nha
nudc thanh 1ap ty can ddi thu, chi thudc Trung wong lap ho so dé nghi bo nhiém
ké toan truong trinh Bo trudong, Thu trudng co quan ngang B, co quan thude
Chinh pht bo nhiém;

- Pon vi ké toan cép I thudc dia phuong lap ho so dé nghi bod nhiém ké
toan trudng trinh Cha tich Uy ban nhan dan cdp d6 bo nhiém;

- Pon vi ké toan cap II, 11T 1ap hd so dé nghi bo nhiém ké toan truong
trinh cap c6 thim quyén bd nhiém Pho Thi truong don vi bd nhiém.

d) Bdi véi cac don vi ké toan do Hoi dong nhan dan céc cap quan ly, viéc
bo nhiém ké toan truong do Chu tich Hoi dong nhan dan cac cap quyét dinh.

d) Pbi v6i cac don vi ké toan khac, ké toan truéng do Thu trudng don vi
ké toan d6 bé nhiém.

2. Thu tuc bd nhiém lai ké toan trudng thuc hién nhu tht tuc b nhiém
quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Thoi han bo nhiém lai ké toan trudng 1a 05 nam.
4. Thi tuc b tri phu trach ké toan

a) DPdi voi cac don vi ké toan quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu 7 cla
Thong tu lién tich nay viéc bo tri phu trach ké toan do nguoi dai dién phap luat
cua don vi d6 quyét dinh.

b) Béi véi don vi ké toan ngan sach va tai chinh x4, phuong, thi trin hd so
dé nghi bd tri phu trach ké toan trinh Chii tich Uy ban nhéan dan quén, huyén, thi
x4 bod nhiém, sau khi co y kién cua Phong NoOi1 vu va Phong Tai chinh quan,
huyén, thi xa.

Piéu 13. Thii tuc ky hop dong thué ngudi lam ké toan truwéng

1. Cac don vi theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 49 Nghi dinh sb
128/2004/ND-CP ngay 31 thang 5 nim 2004 ctia Chinh phii vé viéc quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh mot sé diéu cua Luat ké toan trong linh vuc ké toan
nha nudc dugc thué ngudi lam ké toan truong. Nguoi duoc thué lam ké toan
truong 1a cd nhan hanh nghé ké toan hodc doanh nghiép dich vu ké toan phai ky
hop dong bang vin ban theo quy dinh cua phéap luat. Trude khi ky hop dong
thué 1am ké toan truong, don vi ké toan di thué phai 1ap hd so trinh cip c6 tham
quyén bd nhiém ké toan trudng quy dinh tai Khoan 1 Piéu 13 ctia Thong tu lién
tich nay chap thuan; hop dong thué nguoi 1am ké toan trudng thuc hién theo quy
dinh cua phap luat hién hanh.

2. Chi phi thué 1am ké toan trudng theo thoa thuan trong hop déng thué
ngudi 1am ké toan trudng.



Piéu 14. Thi tuc mién nhiém, thay thé ké toan truwéng, phu trach ké
toan, chim dirt hop ddng véi ngudi duwge thué 1am ké toan truong

1. Cép nao bd nhiém ké toan trudng, bd tri phu trach ké toan thi cap dé co
quyén mién nhiém, thay thé ké toan truong, phu trach ké toan. Thu tuc mién
nhiém, thay thé ké toan truéng, phu trach ké toan thuc hién nhu thu tuc bd
nhiém ké toan trudng, thu tuc b tri phu trach ké toan.

2. Nguoi duge thué lam ké toan trudng néu vi pham cac quy dinh trong
hop ddng thi bi chdm dut hop déng thué lam ké toan trudong. Thu tuc chidm dut
hop dong thué lam ké toan truong thuc hién nhu tha tuc ky hop dong thué lam
ké toan trudng.

’ ’ CHUONG IV - ]
PHU CAP TRACH NHIEM CONG VIEC KE TOAN TRUONG,
PHU TRACH KE TOAN

Piéu 15. Phu cép trach nhiém cong viéc ké toan truéng

1. Nguoi dugce bd nhiém ké toan trudng ¢ cac don vi quy dinh tai Khoan 1
Piéu 2 va Piém a Khoan 2 Piéu 2 (trir cac don vi quy dinh tai Khoan 2 Piéu
nay) cua Thong tu lién tich ndy dugc hudng phu cép trach nhiém cong viéc 1a
0,2 so v&i1 muc luong co sé.

2. Nguoi dugc bo nhiém ké toan trudng & cac xa, phuong, thi tran dugc
hudng phu cap trach nhiém cong viée 1a 0,1 so véi1 mire lvong co so6.

3. Nguoi dugc b6 nhiém ké toan truong & cac don vi khac dugc hudng
mutrc phu cap trach nhiém cong viéc ké toan truong theo quyét dinh cta cap co
tham quyén trén co so van dung mirc phu cap trach nhiém cong viéc ké toan quy
dinh tai Khoan 1 Piéu nay phu hop véi hoat dong ctia don vi minh.

Piéu 16. Phu cép trach nhiém cong viéc phu trach ké toin

1. Ngudi duoc b tri phu trach ké toan & cac don vi quy dinh tai Khoan 1
Piéu 2 va Piém a Khoan 2 Piéu 2 cua Thong tu lién tich nay dugc huong phu
cap trach nhiém cong viéc 13 0,1 so voi muc lwong co s6.

2. Nguoi dugc bd tri phu trach ké toan & cac don vi khac duoc hudéng
murc phu cap trach nhiém cong viéc phu trach ké toan theo quyét dinh cua cap c6
tham quyén trén co so van dung mirc phy cap trach nhiém cong viéc ké toan quy
dinh tai Khoan 1 Piéu nay phu hop véi hoat dong ciia don vi minh.
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~ CHUONGV
TO CHU'C THU'C HIEN

Piéu 17. Trach nhiém caa cac don vi
1. Thu truong cac don vi ké toan co trach nhiém:

a) BO tri nguoi c6 du tiéu chuan, didu kién lam ké toan truéng, phuy trach
ké toan tai don vi theo quy dinh tai Nghi dinh sé 128/2004/ND-CP ngay 31
thang 5 ndm 2004 caa Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh
mot s6 diéu ciia Luat ké toan trong linh vuc ké toan nha nuéc va hudng dan cua
Thong tu lién tich nay;

b) Thuc hién cac quy dinh vé thi tuc b nhiém, bod nhiém lai, b tri, mién
nhiém, thay thé va xép phu cap trach nhiém cong viéc ké toan trudng, phu trach
ké toan theo quy dinh ctia Thong tu lién tich nay;

c) Xay dung quy ché phéi hop cong tac trong don vi dé ké toan trudng,
phu trach ké toan thuc hién dung trach nhiém va quyén theo quy dinh cta phap
luat vé ké toan.

2. B9, co quan ngang BJ, co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong c6 trach nhiém:

a) Can cir vao tinh hinh thuc té quy dinh cu thé cac don vi bo nhiém ké
toan trudng, bo tri phu trach ké toan theo quy dinh cia Thong tu lién tich nay;

b) Chi dao, hudng dan cac co quan, don vi, td chic bd nhiém, b nhiém
lai, bd tri, mién nhiém, thay thé, xép phu cip trach nhiém coéng viéc ké toan
truong, phu trach ké toan theo quy dinh hién hanh va hudng dan ctia Thong tu
lién tich nay.

3. B Tai chinh, B6 Noi vu ¢ trach nhiém: phdi hop to chirc thuc hién,
kiém tra viéc bd nhiém, bd nhiém lai, bd tri, mién nhiém, thay thé va xép phu
cap trach nhiém cong viéc ké toan truong, phu trach ké toan trong cic co quan,
don vi, té chirc thude linh vuc ké toan nha nuée trong toan quéc theo quy dinh
cta Thong tu lién tich nay.

Piéu 18. DPiéu khoan thi hanh

Thong tu lién tich nay c6 hi¢u luc tir ngay 01 thang 01 ndm 2014. Thong
tu lién tich nay thay thé Thong tu lién tich s6 50/2005/TTLT-BTC-BNV ngay
15 thang 6 nam 2005 cua Bo Tai chinh va B6 Noi vu vé huéng dan tiéu chuan,
diéu kién, thu tuc bd nhiém, bai mién, thay thé va xép phu céip ké toan trudng,
phu trach ké toan trong cac don vi ké toan thuodc linh vuc ké toan nha nudc.



Trong qua trinh thyc hién néu c6 kho khan, vuong mic, cac BO, nganh,
dia phuong, don vi phan anh kip thoi vé B Tai chinh dé chu tri, phdi hop véi
Bd Noi vu xem xét, giai quyét.

KT. BQ TRUONG BQ NOI VU KT. BQ TRUONG BQ TAI CHINH
THU TRUONG THU TRUONG
Tran Anh Tuin Tran Xuan Ha

Noi nhan:

- Thu tudng va cac Pho Thu tudng Chinh phu;

- Cac B9, co quan ngang Bg, co quan thudc Chinh phu;
- Van phong Trung vong Pang va cac Ban cua Pang;

- Vin phong Qudc hoi;

- Van phong Chu tich nudc;

- Vin phong Tong Bi thu;

- Tda 4n nhan dan tbi cao;

- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;

- Kiém toan Nha nuéc;

- Uy ban TW Mt tran T6 qué)c Viét Nam;

- Co quan Trung wong cua cac doan thé;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B6 Tu phép);

- HDND, UBND cac tinh, thanh phd truc thudc TW;

- S¢ Tai chinh, S& Noi vu cac tinh, thanh phé truc thudc TW;
- Cong bao; trang thong tin dién tir Chinh phu;

- Trang thong tin dién tir Bo Tai chinh;

- Trang thong tin dién tir Bo Noi vy;

- Cac don vi thudc Bo Tai chinh, B No6i Vu;

- Luu: VT B0 Tai chinh, B6 Noi vu.
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PHU LUC
(Ban hanh kém theo Théng tu lién tich sé 163 /2013/TTLT-BTC-BNV ’
ngayl5.thangl1.nam 2013 cia Bé Tai chinh va Bé Ngi vu vé hudng dan tiéu chudn,
diéu kién, thii tuc bo nhiém, bé nhiém lai, bo tri, mién nhiém, thay thé va xé’p phu
cap trach nhiém cong viéc ké todn trieong, phu trach ké todn trong cdac don vi ké
toan thudc linh viee ké todn nha nuoc)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phdc

GIAY XAC NHAN
THOI GIAN THU'C TE LAM KE TOAN

Kinh gtri: (Tén co quan, don vi noi da cong tac)...................ccccce.....

(Dia chi co quan, Aon Vi)...........ccccccoveiiiiiiiiiiiniin e

Nay t6i lam don nay kinh mong co quan, don vi Xac nhan thoi gian cdng tac thuc té
vé ké toan cua toi, d€ tdi hoan thién ho so lam thu tuc bo nhiém ké toan trudng:

Thoi gian B6 ohin I . Chirc danh, cong So thang thyc té
. 0 phéan lam viéc oA 3 8 toa
T dén.... | 00 ‘ vige lam ke toan
XAC NHAN CUA CO QUAN,PONVI ... , ngay .... thang.....nam ...
Xdc nhgn ngi dung ké khai Vé qud trinh cong tc Nguoi dé nghi
thuc té cua Anh/Chi .........................cccccc , .~ .
(Ky, ghi ro ho tén)

néu trén la dung sy that.

(Ky, ghi ro ho tén nguoi dai dién theo phap ludt
cua co quan, don vi xdc nhdn va dong dau)

Ghi cha: M&i co quan, don vi chi c6 thAm quyén xac nhdn thong tin cta ca nhan
trong thoi gian cong tac tai co quan, don vi do.
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